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Korisnicko uputstvo za elRH portal

SKRACENICE | KORISCENI IZRAZI

Skracenice

Opis

Identifikacioni broj koji je dodeljen svakoj pojedinaénoj supstanci koja je

CAS broj publikovana u naucnoj literaturi i uneta u CAS registar (Chemical Abstract
Service — CAS)
Pravilnik o klasifikaciji, pakovanju, obelezavanju i oglasavanju hemikalije i
CLP/GHS odredenog proizvoda u skladu sa Globalno harmonizovanim sistemom za
klasifikaciju i obeleZavanje UN ("Sluzbeni glasnik RS", broj 52/2017)
Dashboard | Pocetna strana portala za datog korisnika
EC broi EC je zvanic¢ni Identifikacioni broj supstance u Evropskoj uniji i dat je u obliku
J niza od sedam cifara tipa: XXX-XXX-X.
elRH Elektronska platforma za Integralni registar hemikalija
IRH Integralni registar hemikalija
IS Informacioni sistem
Kompanija | Privredno drustvo/preduzetnik koje koristi elRH portal
LIB Jedinstveni nepromenljivi kod za svakog korisnika portala poznat samo njemu
MB Maticni broj
PIB Poreski identifikacioni broj
. | Registarski broj koji supstanca dobija prilikom registracije od strane Evropske
REACH broj Ny . . . .
agencije za hemikalije (18-cifreni broj)
S/M Supstance/Smese
SVHC Supstance koje izazivaju zabrinutost
URL adresa | Putanja do odredenog sadrzaja na Internetu
VOC Isparljiva organska jedinjenja
RB Redni broj
PT Vrsta biocidnog proizvoda (Product Type)
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1 Uvod

Ovaj dokument predstavlja uputstvo za koriséenje elRH portala pomocu kojeg mozZete
elektronskim putem izvrsiti dostavu podataka u Registar hemikalija i u Registar biocidnih
proizvoda.
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2 Pristup elRH portalu

elRH portalu moZete pristupiti na adresi irhportal.ekologija.gov.rs (Slika 1).

Za pristup portalu potrebno je da posedujete korisni¢ko ime i lozinku (dostavljaju se imejlom

po kreiranju korisnickog naloga).

elRH Portal

Ministarstvo zastite zivotne sredine
Dobrodosli na elRH Portal!

Prijavi se
Korisnitko ime @

Lozinka @

Zaboravili ste lozinku?
Registracija privrednog drudtva/preduzetnika

Registracija savetnika

Tehnicka pitanja u vezi kori3tenja elRH portala

Slika 1 - Strana za logovanje
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2.1 Tehnicki preduslovi za koriS¢enje elRH portala

Za koriséenje elRH portala potreban je racunar sa instaliranim web pretrazivacem.
Iz sigurnosnih razloga preporucuje se koris¢enje nekog od sledeéih web pretrazivaca:

e Microsoft Edge (poslednja verzija)
e Google Chrome (poslednja verzija)
e Mozilla Firefox (poslednja verzija).

2.2 Registracija kompanija

Za registraciju kompanije za koris¢enje elRH portala potrebno je da popunite i potpisSete
,0brazac za registraciju kompanije za koriséenje elRH portala®, i da potpisani obrazac
dostavite Ministarstvu zastite Zivotne sredine putem imejla irh.portal@eko.gov.rs.

»,Obrazac za registraciju kompanije za koriséenje elRH portala”“ moZete preuzeti na strani
irhportal.ekologija.gov.rs/Account/RegistracijaKkompanija.

U obrascu je potrebno navesti sve zaposlene, koordinatore i savetnike za hemikalije (tj.
savetnike koje nisu stalno zaposleni u kompaniji) za koje Zelite da imaju pristup elRH portalu,
pri ¢emu se za svakog zaposlenog i savetnika obavezno mora naznaciti kojem registru ¢e imati
pristup (Registar hemikalija, Registar biocidnih proizvoda - Privremena lista).

Zaposleni i savetnici za hemikalije ¢e parametre za pristup elRH portalu dobiti na imejl koji ste
za njih naveli u obrascu. Preporucuje se koriséenje imejl adresa sa kompanijskih domena (ne
preporucuje se koris¢enje gmail, yahoo i sliénih imejl adresa).

Po prijemu potpisanog ,Obrasca za registraciju kompanije za koris¢enje elRH portala“,
Ministarstvo ée registrovati kompaniju na elRH portalu i napraviti korisnicke naloge za sve
zaposlene, sve koordinatore i sve savetnike koji su navedeni u obrascu za registraciju.

Uloga koordinatora u kompaniji je da po potrebi aZurira podatke o kompaniji na elRH portalu
(opcija Pravna lica/preduzetnici).

Koordinator kompanije takode ima pravo da u svakom trenutku moze samostalno preko elRH
portala da ukine ili dodeli ovlas¢enje postojeéem korisniku elRH portala (zaposlenom ili
savetniku) za pristup kompaniji (opcija Pravna lica/preduzetnici).

Pristup podacima vase kompanije na elRH portalu imaju samo korisnici portala:
o Koje je ovlasceno lice vase kompanije eksplicitno ovlastilo kroz obrazac za registraciju
kompanije, ili
e Koje je koordinator vase kompanije ovlastio kroz elRH portal.
U okviru pregleda podataka o vasoj kompaniji na elRH portalu (opcija

Pravna lica/preduzetnici) mozete videti u svakom trenutku koji korisnici portala imaju pravo
pristupa podacima vase kompanije.


mailto:irh.portal@eko.gov.rs
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Po kreiranju korisnickog naloga, sledeéi parametri za pristup elRH portalu bic¢e poslati
korisniku direktno na imejl koji je naveden u obrascu:

e Korisnicko ime (koristi se prilikom logovanja);

e Lozinka (koristi se prilikom logovanja);

e LIB - jedinstveni nepromenljivi kod za svakog korisnika portala koji je poznat samo
njemu, i koji se koristi za dodatnu identifikaciju korisnika prilikom bitnih akcija u
sistemu, kao Sto su:

o Slanje prijava (slanje prijava je dostupno svim korisnicima koji imaju ovlaséenje
za datu kompaniju);

o Dodela ovlaséenja korisnika za pristup podacima kompanije (samo za korisnike
sa ulogom Koordinatora u kompaniji).

Preporucuje se da lozinku i korisnicko ime ne dajete nikome na koris¢enje, ¢ak ni drugim
zaposlenim u vasoj firmi. Predstavnici Ministarstva i tehnicka podrska portala vam nece
nikada traziti da im dostavite vasu lozinku.

2.3 Registracija savetnika za hemikalije

Za registraciju savetnika za koriS¢enje elRH portala potrebno je da popunite i potpisete
obrazac za , Registraciju savetnika za koris¢enje elRH portala®, i da ga dostavite Ministarstvu
putem imejla irh.portal@eko.gov.rs.

,0brazac za registraciju savetnika za koriS¢enje elRH portala“ mozete preuzeti na strani
irhportal.ekologija.gov.rs/Account/RegistracijaSavetnik.

Parametri za pristup elRH portalu bice poslati na imejl koji je naveden u obrascu.

Koordinator kompanije moze u svakom trenutku da samostalno preko elRH portala ukine
ovlaséenje savetnika za pristup kompaniji.

Napomena: Registracija savetnika za hemikalije nije potrebna ukoliko registrujete kompaniju
(Korisni¢ki nalog za savetnika za hemikalije ¢e automatski biti otvoren na osnovu podataka
koje ste naveli za savetnika u zahtevu za registraciju kompanije).
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3 Cesto kori¥¢ene opcije

Cesto kori$¢ene opste funkcionalnosti sistema koje su dostupne na elRH portalu su opisane u
ovom poglavlju.

3.1 Tabelarniprikaz podataka

Tabelarni prikaz podataka je dostupan na vise mesta na elRH portalu (Slika 2).
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Slika 2 — Tabelarni prikaz podataka
Opste funkcionalnosti dostupne u okviru tabelarnih prikaza podataka su:
1. Brza pretraga

Brza Pretraga - Biranjem opcije Pretraga (crveni levak), koja se nalazi u gornjem, desnom uglu
tabele, otvara se red u kojem je moguce uneti vrednost/parametar po kome ce se izvrsiti
pretraga podataka u tabeli (Slika 3).

)

Slika 3 — Pretraga

Pretraga se razlikuje u zavisnosti od vrste podataka u koloni (tekst, broj ili datum). Ukoliko je
kolona sa tekstom, potrebno je u belo polje na vrhu kolone koja se pretraZzuje uneti najmanje
jedno pocetno slovo trazenog podatka i ukoliko postoji podatak koji poCinje tim slovom,
pojavice se u listi tog polja. Iz liste izabrati trazeni podatak klikom miSem. Na slici (Slika 4) je
dat primer brze pretrage kolone ,,Re¢ upozorenja“.
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Komentari Opsti podaci / 2. Poreklo hemikalije

4. Obelefavanje hemikalije prema CLP/GHS Pravilniku &)

Piktogram opasnosti

Mem]| Q,

~|zaberite opciju— NOSTI

Ukupno 1 stavki ] ]
v  Stavki po strani

Slika 4 — Primer brze pretrage

2. Podesavanje kolona

Opcija PodesSavanje kolona (tri tacke) koja se nalazi u zaglavlju tabele pored naslova svake
kolone, korisniku omogucava dodatne opcije za prikaz i pretragu podataka (Slika 5) i to:

e Sortiraj rastuce/opadajuée — Pomocu ove opcije podatke u tabeli moguce je sortirati
po rastuéem ili opadajuéem redosledu sadrzaja kolona;

e Kolone - Dodavanje dodatnih kolona u tabelu ili uklanjanje postojeéih kolona iz tabele
je moguce pomocu opcije Kolone, koja omogucava biranje kolona za prikaz/skrivanje
u tabeli;

e Pretraga - Napredna pretraga po podacima u tabeli je moguca pomodu opcije
Pretraga, koja nudi dodatne filtere za pretragu po kolonama u tabeli.

V)

t Sortiraj rastuce

1 Sortiraj opadajuce
lll Kolone >

Y Pretraga b

Slika 5 — Podesavanje kolona
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3. Trenutna strana i kretanje po stranama

Na dnu svake tabele postoje opcije za navigaciju (kretanje) po stranama tabele. U slucaju da
broj redova u tabeli premasuje odabrani broj redova za prikaz na strani, tabela sa podacima
bi¢e podeljena na viSe strana. Navigacija kroz strane tabele sa podacima je mogucéa pomocu
strelica (Idi na narednu stranu, Idi na prethodnu stranu, Idi na poslednju stranu i Idi na prvu
stranu) ili pomocu brojeva izmedu strelica koji oznacavaju redni broj strane koju prikazuju
(Slika 6). Strana na kojoj se trenutno nalazimo oznacena crvenom bojom i crvenom crticom
iznad broja strane. Pored navigacije kroz strane nalazi se opcija za biranje broja stavki za prikaz
po strani. Na slici ispod vidimo da je trenutno izabrano da se prikazuje 10 stavki po strani.

1 2 3 4 B 3 10 »  Stavki po stran

Slika 6 - Prikaz stavki po strani
4. Biranje broja stavki za prikaz po strani

Pored navigacije kroz strane nalazi se opcija za biranje broja stavki za prikaz po strani. Moguée
je izabrati i prikazati 5, 10, 20, 50 ili 100 redova po strani (Slika 7), u skladu sa potrebama
prikaza i veli¢inom ekrana.

Stavkd po stran

Slika 7 — Biranje stavki po strani
5. Prikaz broja redova prikazanih na ekranu i ukupan broj redova

Sa desne strane donje linije tabele u svakom trenutku je prikazano koliko i koji redovi
podataka su prikazani na trenutnoj strani od ukupnog broja redova (Slika 8).

Slika 8 — Prikaz broja redova

10
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3.2 Dodatne informacije

Dodatne informacije vezane za pojedina polja ili strane na elRH portalu moZete dobiti na vise

nacina, ukljucujudii sledece:

Tooltip
Tooltip su kratke dodatne informacije koje se prikazuju kada se pokaziva¢ misa
zadrZi na pojedinim poljima, opcijama ili tabeli (Slika 9).

Satuvaj % Izadi

|SaEuvaj i predi na slededi korak |

Slika 9 — Tooltip

Info
Biranjem ikonice u obliku plavog slova i, dobijaju se detaljnije informacije o
znacenju i nacinu koris¢enja odredenih opcija ili polja (Slika 10).

®

Slika 10 — Info

Obavezno polje
Polja oznacena crvenom zvezdicom se smatraju obaveznim poljima i nije moguée
snimiti podatke ili preci na sledeci korak ukoliko se ona ne popune (Slika 11).

Slika 11 — Obavezna polja

Polje za obelezavanje
Polje oznaceno kvadratiéem predstavlja polje za obeleZavanje. Klikom na isto
pojavice se crvena kvacica (Slika 12).

V]
Slika 12 — Polje za obelezavanje

Legenda

U tabeli sa listom svih dosijea o hemikalijama iz tekuce prijave, dosijei koji su u
nekoj grupi hemikalija su obojeni prema tipu grupe (prema legendi smestenoj na
dnu tabele) (Slika 13).

Legenda: Dosije nije u grupi Koherentna grupa Isto ime, isti sastav Razlitito ime, isti sastav Polimeri Kitovi

Slika 13 — Legenda
11
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3.3 Upozorenja

Tokom rada na elRH portalu moZete se susresti sa razli¢itim vrstama upozorenja:

Postoji komentar za dopunu

Nakon Sto se posalje prijava za upis hemikalija u Registar hemikalija (u daljem
tekstu prijava) ili zahtev za upis biocidnog proizvoda u Privremenu listu biocidnih
proizvoda za dostavljanje tehni¢kog dosijea (u daljem tekstu zahtev) putem elRH
portala, Ministarstvo moZe poslati zahtev za dopunu i tada ¢ée biti vidljiv znak
uzvika na nivou prijave/zahteva ili/i na nivou pojedinih dosijea (u slucaju da
postoje komentari za pojedina dosijea), u tabelarnom prikazu svih prijava/zahteva
i/ili dosijea (Slika 14).

Slika 14 — Prijava/zahtev/dosije sa komentarom za dopunu

Upozorenje o neuspesnoj validaciji

Pored obaveznih polja oznacenim zvezdicama, sistem na odredenim mestima radi
i dodatne validacije. Kada se unese neka vrednost koja ne zadovoljava neku
validaciju ili se ne unese podatak u neko obavezno polje, dobija se obavestenje da
odgovarajuca validacija nije ispunjena i da se odgovarajuca vrednost mora ispraviti
ili uneti, pre nego $to se moze nastaviti dalje (Slika 15).

igina stavljena u prome ra biti jednaka ¢ini stavljeno] u promet i
Koligina stavijena u promet mora biti jednaka koligini stavljenoj u promet iz
proizvodnje { ne ukljuguje koligéinu za izvoz).

Slika 15 - Validacija

12



Integralni registar hemikalija Korisnicko uputstvo za elRH portal

3.4 Pregled, izmena i brisanje podataka

Na elRH portalu postoje standardne opcije za pregled, izmenu i brisanje podataka.

e Pregled podataka
Biranjem ikone za Pregled dobija se prikaz detaljnih podataka za dosije i
prijavu/zahtev (opcija pregled podataka je dostupna u slucaju da je dozvoljen
samo pregled, ali ne i izmena podataka) (Slika 16).

Q

Slika 16 — Pregled podataka

e Pregled/lzmena dosijea
Na nivou svake prijave nalazi se opcija Dosijei koja vodi na listu dosijea za
pregled/izmenu u okviru te prijave (Slika 17).

Slika 17 — Pregled/lzmena dosijea

e Pregled grupe
Ukoliko se hemikalija nalazi u grupi, u listi dosijea ¢e biti prikazana i opcija za
Pregled grupe. Klikom na ovu opciju dobija se prozor za pregled podataka o grupi,
ukljuCujudi i pregled svih hemikalija koje se nalaze u grupi (Slika 18).

Pregled grupe

Slika 18 — Pregled grupe

e [zmena

Pomodéu opcije lzmeni moguée je otvoriti stranu ili red u tabeli za izmenu podataka
(Slika 19).

2
"

Slika 19 — Izmena podataka

13
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Potvrdi unos

U slu¢ajevima gde koli¢ina podataka to omogucava, unos se vrsi direktno u tabeli.
Time se znatno ubrzava unos podataka u sistem. Za Cuvanje podataka kod ovih
opcija za unos, potrebno je odabrati dugme za Potvrdu unosa kako bi podaci bili
sacuvani (Slika 20).

Slika 20 — Potvrda unosa

Odustani od unosa

Za odustajanje od unosa, kod opcije za unos podataka direktno u tabeli, korisnik
moze da odabere dugme za Odustajanje od unosa (Ponisti). Podaci koje ste uneli,
ali niste jos sacuvali ¢e izborom ove opcije biti uklonjeni iz tabele (Slika 21).

Slika 21 — Odustani od unosa

Sacuvaj podatke

Opcija za ¢uvanje podataka se nalazi na svakoj strani za unos podataka i koristi se
za kompletno ¢uvanje svih podataka unetih u formi na nivou jedne strane. Ova
opcija se moze iskoristiti za ¢uvanje podataka i pre zavrSetka kompletnog unosa
(ukoliko su zadovoljene sve validacije), kako bi se kasnije nastavilo sa daljim
unosom (Slika 22).

SaCuvaj
Slika 22 — Cuvanje podataka

Brisanje
Klikom na opciju Obrisi moguée je obrisati podatke (ukoliko je brisanje istih
dozvoljeno) (Slika 23).

4

Slika 23 — Brisanje podataka

14
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¢ Preuzimanje
Klikom na opciju Preuzmi moguce je preuzeti dokumenta (ukoliko je preuzimanje

istih dozvoljeno) (Slika 24).

Preuzmi |

Slika 24 - Preuzimanje dokumenta

3.5 Kretanje kroz elRH portal

Standardne opcije za kretanje kroz elRH portal (prelazak sa jedne strane na drugu ili za izlazak
sa trenutno otvorene stranice) su:

¢ Navigacija sa putanjom (eng. Bread crumbs)
Za brze i jednostavnije vracanje kroz strane koje je korisnik prosao, dostupna je
Navigacija sa putanjom koja prikazuje putanju kretanja korisnika kroz elRH Portal.
Prikazana putanja pocinje od pocletne strane i sadrzi strane kroz koje se korisnik
kretao da bi doSao do strane na kojoj se trenutno nalazi. Klikom na neku od strana
prikazanih u putanji, korisnik se moze direktno vratiti na tu stranu (Slika 25).

Pogetna - Registar hemikalija » Prijave: Belit doo » Dosijei za prijavu: Belit doo; 2018 » Dosije o hemikaliji: ETANOL - 1. Opé&ti podaci / 2. Poreklo hemikalije

Slika 25 — Navigacija sa putanjom

e Prelazak na sledeéi korak unosa/izmene
Opcije za unos pojedinih podataka na elRH portalu su napravljene u obliku vise
koraka-strana (unos prijave, zahteva, dosijea). Nakon Sto je korisnik uneo sve
potrebne podatke na nivou jedne strane, da bi nastavio dalji unos na sledeéoj
strani, potrebno je da odabere dugme Dalje, ¢ime Ce se izvrsiti snimanje podataka
(kao da je korisnik odabrao dugme Sacuvaj) i predi na slededi korak unosa podataka

(Slika 26).

Slika 26 - Prelazak na slededi korak unosa/izmene
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Izlaz iz pregleda ili unosa/izmene podataka

Ukoliko korisnik u bilo kom trenutku Zeli da prekine pregled ili unos/izmenu
podataka, moZe odabrati dugme lzadi. Ova opcija ¢e ga vratiti na prethodni korak
ili stranu. Ukoliko Zelite da saCuvate podatke koje ste uneli, ali niste joS sacuvali,
obavezno odaberite opciju Sacuvaj, pre biranja dugmeta lzadi (Slika 27).

1ZABN
Slika 27 - Izlaz iz pregleda ili unosa/izmene podataka
Pregled svih i/ili prethodne/sledeée Novosti
Pregled Novosti na pocetnoj stranici elRH portala mogu¢ je klikom na URL Sve

novosti i/ili odabirom strelica za navigaciju koje se nalaze ispod prikazane novosti.
(Slika 28).

Sve novosti AV

Slika 28 — Pregled Novosti
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4 Pocetna strana/Dashboard

Nakon uspeSne prijave na elRH portal, korisniku se otvara pocetna strana portala
(Dashboard). Na pocetnoj strani portala korisniku su dostupni (Slika 29):

1. Stavke menija portala dostupne ulogovanom korisniku
Najvaznije informacije (obavestenja i novosti) vezane za rad ulogovanog korisnika na
elRH portalu

3. Link za korisni¢ko uputstvo
Informacije o tehnickoj podrsci

elRH Portal S
L. . ) . r * -
Ministarstvo zastite Zivotne sredine
Dobrododli na elRH Portal! ..- o = O - I g W e
- | L L] I. L] L L I * h L ‘ L]
. L] ... LB ] - | N | ... I | L ] = .l ]
Upoznajte se sa elRH Portalom
FEET E . I I I I L] I
Ukoliko prvi put pristupate portalu, molimo da prvo proditate korisnitko uputstvo,
|Korisnicko upustvo mozete preuzeti ovde ]e o e ——
° v
Obavestenja
T
| O —

Slika 29 — Pocetna strana

4.1 Obavestenja

O svim bitnim aktivnostima vezanim njegov rad na elRH portalu, korisnik eIRH portala ¢ée biti
obavesten putem odgovarajuéeg obavestenja.

4.1.1 Nova obavestenja

Nova obavestenja se mogu videti u glavnhom meniju, klikom na ikonicu m, u gornjem
desnom delu strane. Klikom na odredeno obavestenje dobijaju se svi detalji tog obavestenja.

4.1.2 Pregled svih obavestenja

Korisniku je dostupan tabelarni prikaz svih ranije pristiglih obavestenja na pocetnoj strani.
Takode moze dobiti pregled svih obavestenja u bilo kom momentu, klikom na ikonicu za
obavestenja m, i biranjem opcije Pregledajte sva obavestenja.

4.2 Novosti

U okviru sekcije novosti korisniku ¢e se prikazivati informacije koje se ticu koris¢enja portala,
ukljucujuci informacije o uvodenju novih funkcionalnosti na portal.
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5 Podaci o privrednom drustvu/preduzetnicima

Odabirom opcije Privredna drustva/Preduzetnici, korisnik dobija pregled svih privrednih

drustava/preduzetnika (u daljem tekstu za termin privredno drustvo/preduzetnik bice

koriséen i termin kompanija) koje su njemu dostupne, tj. za koje ima pravo pregleda i/ili

izmene podataka u ime te kompanije za Registar hemikalija i/ili za Registar biocidnih

proizvoda (Registar biocida) (Slika 30).

Privilegije koje ¢e konkretni korisnik imati u okviru date kompanije zavisi¢e od njegove uloge

u datoj kompaniji (zaposleni, koordinator, savetnik za hemikalije):

Zaposleni je zaposleni u kompaniji koji ima ovlaséenje za pregled starih i unos novih
podataka vezanih za prijavu/zahtev i dosijea u ime te kompanije. Zaposleni NEMA
moguénost izmene registrovanih podataka kompanije (podataka koji su dostupni
preko opcije iz menija Privredna drustva/Preduzetnici)

Koordinator je zaposleni u kompaniji koji ima ovlas¢enje za pregled starih i unos
novih podataka vezanih za prijavu/zahtev i dosijea u ime te kompanije.
Koordinator IMA mogucnost izmene registrovanih podataka kompanije (osim
mati¢nog broja i PIB-a) (podataka koji su dostupni preko opcije iz menija Privredna
drustva/Preduzetnici)

Savetnik za hemikalije je eksterno angaZovani savetnik koji ima ovlas¢enje za
pregled starih i unos novih podataka vezanih za prijavu/zahtev i dosijea u ime te
kompanije. Savetnik NEMA moguénost izmene registrovanih podataka kompanije
(podataka koji su dostupni preko opcije iz menija Privredna drustva/Preduzetnici).

Privredna drustva/Preduzetnici

Slika 30 — Pregled podataka o privrednim drustvima/preduzetnicima
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5.1 Podaci o privrednom drustvu/preduzetniku (kompaniji)

Odabirom kompanije iz tabele (Slika 30), otvaraju se detaljni podaci o kompaniji (Slika 31):
e Opsti podaci kompanije
e Pregled korisnika portala sa ulogom koordinatora/zaposlenog u datoj kompaniji
e Pregled korisnika portala sa ulogom savetnika u datoj kompaniji.

Svi korisnici koji imaju neku ulogu u kompaniji imaju privilegiju da pregledaju ove podatke, a
samo korisnici kompanije koji imaju ulogu koordinatora mogu da vr$e unos/izmenu podataka
(osim mati¢nog broja i PIB-a).

Podaci o privrednom drustvu/preduzetniku - &=

ZAPD MLENI BAVETHICT

OPETIPODACH Kontsit osoba @
Frivredne drubivo'F raduzsinii ima | prazime
Maiidnl bra] n Telafonishdsr
Poreskl denifliaclon] bro) (FIE) Emall sdress "l
Adresa @
263 13 ®
Poldansid bro) - A podtu @
Bz sin = Pobisnsid bra) .
Lilkoa I bro] Mesio -
Tstan Ulics 1 e
Tebednics
Odgovorno o
a-mall sdress EaE ™~
ime | prazime
Jadink kiaing SAmoUDrave - Funicod]a
Ewrs getsinosh . Telston
M zhv delsinosdl Ermnall sdrsss
Savetnik za hemikalljs (3
im= | prezime -
Pelfonfislstaks "
Emall sdress
Eadanva|
* "y
Hazrsd ns sy

Slika 31 — Opsti podaci o kompaniji
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5.2 Kako ovlastiti zaposlenog ili savetnika za rad na elRH portalu

Korisnik portala koji je registrovan kao koordinator date kompanije, ima privilegiju da u

opcijama Zaposleni i Savetnici za tu kompaniju postoje¢em korisniku portala doda, izmeni ili

ukine ulogu koordinatora (osim samom sebi), zaposlenog ili savetnika (Slika 32):

Dodela uloge koordinatora, zaposlenog ili savetnika korisniku portala u okviru
kompanije vrsi se odabirom opcije + Dodaj zaposlenog ili opcije + Dodaj novog
savetnika. U tabeli se otvara novi red za unos podataka u kom u prvoj koloni prvo
treba odabrati ulogu (Koordinator, Zaposleni), ako se radi o opciji Zaposleni, i potom
u drugoj koloni treba odabrati korisnika portala, tako $to se klikom na opciju - | dobija
prozor za pretragu i izbor korisnika (Slika 33). U tom prozoru ,lzaberite korisnika® u
polje korisni¢ko ime potrebno je da unesete puno ta¢no korisnicko ime/imejl korisnika
portala. Ako korisnic¢ko ime/imejl i korisnik postoji u bazi portala, u tabeli ispod éete
dobiti korisnika pa potom mozete da potvrdite izbor na . Osim toga, potrebno je
da obelezavanjem kudica ispred , Registra hemikalija“ i/ili ,,Registra biocida“ definisete
da li ¢e izabrani korisnik imati pristup Registru hemikalija i/ili Registru biocida. Za
dodelu uloge, tj. Cuvanje podataka u tabeli Zaposleni/Savetnici u redu za unos
potvrdite unos klikom na ili ponistite unos klikom na .

Izmena uloge odredenom korisniku portala u okviru kompanije vrsi se odabirom opcije
]

Ukidanje ovlas¢enja odredenom korisniku portala za pristup datoj kompaniji vrsi
brisanjem ovlas¢enja korisnika portala iz opcije Zaposleni ili Savetnici pomodu opcije
ﬂ. Korisnik kome su ukinuta ovlaséenja, nece viSe imati pristup podacima te
kompanije, ali ée svi podaci koje je on unosio biti sacuvani.
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Podaci o privrednom drudtvu/preduzetniku - Hest i

OSMOVNI PODACI O PRIVREDNOM DRUSTVWPREDUZETNIKU SRFETNICI

" R ]~ |
. el e o] x|
- — ZE
; S . 7] x|
: RS 7] x|
: — : 2] %)

P " M 10 =  Stavkipo strani

+DODAJ ZAPOSLENOG Y

Nazad na listu

Slika 32 — Dodavanje zaposlenog/savetnika

Podaci o privrednom drutvu/preduzetniku - Eai S

OSNOVNI PODACI O PRIVREDNOM DRU STVU/PREDUZETNIKU ZAPOSLENI

+DODAJ NOVOG SAVETNIKA hd

R O Registar O Registar
Savetnik n hemikalija biocida &
1
Izaberite korisnika x
zn

Kerisnitko ime B
LT

] v | Stavki po strani

Izadi

Nazad na listu

Slika 33 — Dodavanje zaposlenog/savetnika — pretraga i izbor korisnika portala
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6 Registar hemikalija
6.1 Uvod
PodnosSenje zahteva za upis u Registar hemikalija vrsi se u skladu sa ¢lanom 40. Zakona o

hemikalijama.

Zahtev se smatra podnetim, tek po dobijanju delovodnog broja nakon prijema potpisanog
obrasca Prijave (automatski generisanog preko elRH portala) od strane nadleznog organa.

Automatski generisan obrazac prijave e biti dostavljen imejlom korisniku portala koji je
podneo prijavu na elRH portalu, a takode je dostupan na elRH portalu u okviru pregleda
prijave - tab Dokumenta vezana za prijavu.

Potpisan obrazac prijave se $alje Ministarstvu zastite Zivotne sredine (sa naznakom "Prijava
za Registar hemikalija"), adresa Omladinskih brigada 1, 11070 Beograd.
6.2 Unos, pregled iizmena prijava u Registru hemikalija
Za pregled/izmenu prijava u Registru hemikalija ili za dodavanje nove prijave, potrebno je iz
glavnog menija odabrati opciju Registar hemikalija.

6.2.1 Biranje kompanije (za savetnike)

Korisnik portala koji ima ulogu savetnika ili zaposlenog u vise kompanija, nakon odabira opcije
Registar hemikalija, dobija u padajudoj listi pregled svih kompanija za koje je ovlaséen i u Cije
ime moZze da unosi podatke ili pregleda podatke u Registru hemikalija (Slika 34). Potrebno je
da korisnik izabere u ime koje kompanije Zeli da pristupi Registru hemikalija. U slucaju da
korisnik portala ima ovlaséenja samo za jednu kompaniju, ona ¢e biti automatski odabrana.

Prijave u Registar Hemikalija

ine drustve/Preduzetnik

Slika 34 — Prijava u registar hemikalija
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6.3 Pregled prijava

Odabirom kompanije u ¢ije ime se pristupa Registru hemikalija, dobija se tabelarni prikaz svih
prijava po godinama u Registru hemikalija za tu kompaniju (Slika 35). Kada se odabere
kompanija u ¢ije ime pristupate Registru hemikalija, podaci iz prijava ostalih kompanija nisu
dostupni, ¢ak iako imate ovlaséenja za te kompanije. Da biste pristupili podacima druge
kompanije, potrebno je da se vratite na izbor kompanija i odaberete drugu kompaniju. U listi
prijava svetlo plavom bojom su oznacene prijave koje imaju konacno resenje.

Prijave u Registar Hemikalija

Privredno druitvo/Preduzetnik

(o]
L ES
(o]
(o] -] ]
£ BiEs
(o] ]

Slika 35 — Pregled prijava jedne kompanije

6.3.1 Unos nove prijave

Iznad tabelarnog prikaza prijava, nalazi se opcija + Dodaj prijavu, koja otvara opciju za unos
nove prijave gde je potrebno uneti podatke za prijavu kroz vise koraka - tabova:

e Opsti podaci

e (Odgovorno lice

e Savetnik za hemikalije

e Dokumenta vezana za prijavu.

Napomena: Nakon Sto korisnik unese i sacuva podatke klikom na dugme == sistem ga
automatski prebacuje na deo za unos dosijea u okviru kreirane prijave.
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6.3.1.1 Unos podataka za novu prijavu

Podaci za novu prijavu se unose kroz vise koraka i na svakom koraku, obavezni podaci su
oznaceni crvenom zvezdicom: U tabovima , 1. Opsti podaci” (Slika 36), ,,2. Odgovorno lice“
(Slika 37) i,,3.Savetnik za hemikalije“ (Slika 38) se unose opsti podaci o kompaniji, kao i podaci
o odgovornom licu koje ¢e potpisati prijavu i savetniku za hemikalije (ukoliko postoji). Ovi
podaci ée inicijalno biti povuceni iz podataka o kompaniji na elRH portalu. Podatke o
kompanije je potrebno proveriti i izmeniti/dopuniti u sluc¢aju da je u meduvremenu doslo do
promene nekog podatka (osim mati¢nog broja i PIB-a). Ukoliko je doSlo do promene nekog
podatka za kompaniju, savetujemo da se ti podaci izmene pre dodavanja nove prijave, kroz
opciju Privredna drustva/Preduzetnici (vidi poglavlie 5 Podaci o privrednom
drustvu/preduzetnicima).

PRIJAVA RADI UPISA HEMIKALIJA U REGISTAR HEMIKALIJA ZA GODINU L]

1. Opsti podaci / 2. Odgovomno lice / 3. Savetnik za hemikalije / Dokumenta vezana za prijavu

OPSTI PODACI Kontakt osoba @

Privredno drustvo/Preduzetnik * n Ime i prezime

Mati¢ni broj *

Poreski identifikacioni broj (PIB) *

Adresa @

Poé&tanski broj *

Mesto

Telefon/telefax

Email adresa

Adresa za postu @

Postanski broj

Ulica i broj * Mesto

Telefon = Ulica i broj

Telefaks

]

Email adresa* (@

Jedinica lokalne samouprave *

Sifra delatnosti *

Naziv delatnosti

Satuvaj Izadi

Slika 36 — Unos opstih podataka za novu prijavu
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PRIJAVA RADI UPISA HEMIKALLJA U REGISTAR HEMIKALLJA ZA GODINU =

1. Opiti podaci ) lic / 3. Savetnik za hemikalije / Dokumenta vezana za prijavu

ODGOVORNO LICE ®

Ime i prezime =

Funkcija *

Telefon *

Email adresa

Satuvaj Izadi

Slika 37 — Podaci o odgovornom licu

PRIJAVA RADI UPISA HEMIKALIJA U REGISTAR HEMIKALIJA ZA GODINU

1. Opéti podaci / 2. 0Odgovomo lice 3. Savetnik za hemikalije / Dokumenta vezana za prijavu

Savetnik za hemikalije @

Ime i prezime @

Telefon/telefaks

Email adresa

.
Satuvaj Izadi
Slika 38 — Podaci o savetniku
e Podaci u tabu ,4. Hemikalije za upis u registar”, se automatski popunjavaju prilikom
slanja prijave (Slika 39).
PRIIAVA RADI UPISA HEMIKALLIA U REGISTAR HEMIKALLIA ZA GODINU - (B F ) S P NE

3. Savetnik za hemikalije 4. Hemikalije za upi Dokumenta vezana za prijgvu

HEMIKALIE ZA UPIS U REGISTAR (POPUNJAVA SE AUTOMATSKI NAKON SLANJA PRIJAVE)

1. Ukupan broj hemikalija za upis u Registar:

2. Ukupna kolittina hemikalija za upis u Registar (1)

Slika 39 — Hemikalije za upis u registar
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6.3.2 Upload dokumenata za prijavu

U tabu ,,5. Dokumenta vezana za prijavu”, moguce je dodavanje jednog ili viSe dokumenata
kao priloga prijavi (npr. Dokaz o pla¢enoj taksi) (Slika 40). Maksimalna veli¢ina pojedinacnog
dokumenta koji se moZze dodati je 20 MB. Nakon slanja prijave u tabeli ,,Dokumenta uz
prijavu” pojavice se i autogenerisani dokument, tj. prijava, koju mozete pregledati ili preuzeti
(Slika 40).

PRLIAVA FADI P54 HEMIFALLIA U REDIETAR HEMIALLIA Z4 GODINU

1. Opldl podsol 2 Dagovorm Boe 3. Savednik za hemikallls 4. Hemiicall]e 2 upls u registar sian]s prijave

Dokuments vezana za prijave @

Unesits dokumenta vezana za prijavu

Todskumente | _zaerce to cokumee

iz dokumsnts

Dokument

PUEIIEXIM adminisTatvnie taksarna, kejl je cofawlen u Shufhencen glasnik RiS%, broj 5419 od 612 2015, gedine,

PO row Barithi beoj S04a kejl 52 dnosi na takse 28 Lpis herikala u Feglissar hermikaia

kil 1 Regissar Parikeia (oS taks e

DOKUMENTA UZ PRUAVU

2 » W 10 v SEsdposan

.
! EHEHHEHHHH

Eaduva) Izaa

Slika 40 — Dodavanje dokumenata vezana za prijavu

PRIJAVA RADI UPISA HEMIKALIJA U REGISTAR HEMIKALIJA ZA GODINU -

1. Opsti podaci 2. 0dgovorno lice 3. Savetnik za hemikalije ' 4. Hemikalije za upis u registar

Dokumenta vezana za prijavu @

DOKUMENTA UZ PRIJAVU Y

Dokaz o placenoj naknadi .

Autogenerisana prijava T *

1 10 v Stavki po strani

Slika 41 — Dokumenta vezana za prijavu
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6.3.3 Preglediunos dosijea

Da bi se videli dosijei iz neke prijave, potrebno je iz tabelarnog prikaza prijava odabrati dugme

na raspolaganju su sledece opcije:

»Kopiranje dosijea” (Opcija 1, Slika 42) - Odabirom ove opcije moZete uneti
odjednom viSe dosijea za hemikalije za koje je dodeljen registarski broj,
kopiranjem podataka iz poslednjeg reSenja uz naknadni dodatni unos kolicina
i izmenu ostalih podataka po potrebi. Moguce je odabrati i kopirati viSe dosijea
odjednom obelezavanjem odgovarajucih kudéica u listi ponudenih dosijea koje
Zelite da kopirate.

»+ Dodaj dosije” (Opcija 2, Slika 42) - Odabirom ove opcije moZete uneti:

o Dosije za hemikalije za koje NIJE dodeljen registarski broj (Detaljan opis
dodavanja novog dosijea i unosa podataka u dosije mozZete pogledati u
narednim poglavljima)

o Uneti pojedinacni dosije za hemikalije za koje je dodeljen registarski
broj (Izborom iz padaju¢eg menija u polju Registarski broj hemikalije
gde su dostupni registarski brojevi iz reSenja iz ranijih godina bice
kopirani podaci iz dosijea za hemikaliju sa odabranim registarskim
brojem, nakon ¢ega je potrebno uneti koli¢ine i izvrsiti izmenu ostalih
podataka po potrebi)

»+ Dodaj SVHC dosije” (Opcija 3, Slika 42) - Ova opcija je sli¢éna opciji ,,+ Dodaj
dosije” i koristi se ukoliko je re¢ o supstanci koja izaziva zabrinutost (SVHC))

»Dupliranje dosijea” (Opcija 4, Slika 42) - Ovu opciju moZete iskoristiti da
postojec¢i dosije iz tekuée prijave kopirate (duplirate), pri ¢emu de
novokreiranoj kopiji dosijea biti dodeljen novi registarski broj. Dosije koji zZelite

da kopirate (duplirate) je potrebno obeleziti i zatim odabrati opciju Dupliranje
dosijea.

4 i e oy
L curunanzg posves @ T

_ -

~
EEEEEEDER

Slika 42 — Pregled dosijea
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6.3.3.1 Kopiranje dosijea u slucaju koherentnih grupa

Na elRH portalu je unapredena opcija za kopiranje dosijea za slu¢aj da se za kopiranje odabere
registarski broj iz dodatka koherentne grupe (Slika 43). U tom slucaju ¢e biti iskopirani podaci
iz nosioca koherentne grupe, osim registarskog broja i naziva hemikalije koji ¢e biti kopirani iz
dodatka koherentne grupe. Ova unapredena opcija moze se koristiti kada ranije dodeljen
registarski broj iz priloga koherentne grupe Zelite da prijavite kao poseban dosije van grupe.

Ukoliko Zelite da iskopirate celu koherentnu grupu, potrebno je za kopiranje odabrati
registarsku broj nosioca grupe (podatak koji je registarski broj nosioca koherentne grupe za
neki registarski broj koji se nalazi u koherentnoj grupi je dostupan u okviru poslednje desne

kolone).
Kopiranje dosijea x
411510000082 2012 MNE Dosije Mosilac Koh.G.
411510000099 2012 MNE Dodatak Reg. Br. Nosioca - 411510000082
411510000105 2012 NE Dodatak Reg. Br. Nosioca - 411510000082
411510000143 2012 MNE Dosije

1

[y KOPIRANJE DOSIEA m

Slika 43 - Kopiranje dosijea u slucaju koherentnih grupa

6.3.3.2 Unos podataka za dosije

Podaci za dosije se unose kroz vise koraka - tabova:

e Opsti podaci/Poreklo hemikalije (Slika 44)

e Nacin koriséenja hemikalije (Slika 47)
e Obelezavanje hemikalije (Slika 48)

e Sastav hemikalije (Slika 50)

e Sadrzaj VOC (Slika 52)

e Mere za upravljanje rizikom (kod unosa SVHC dosijea — Slika 53)

Dokumenta vezana za dosije (Slika 54)
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UP1S DOSIJEA U REGISTAR HEMIKALIJA ZA =% GODINU

Privredno drustvo/Preduzetnik -

4. Obeleiavanje hemikalije

» Dokumenta vezana za dosije

1. Op#ti podaci o hemikaliji

Supstanca/Smesa *

Registarski br. hemikalije * & Unesite registarski broj il ime hemika

Trgovaéke ime hemikalije *

Broj hemikalija u grupi @

Tarifni broj biccidnog proizvoda * ~ Unesite CTO —

Koliéina stavljena u promet [t]

-

[] Mova hemikalija @

2. Poreklo hemikalije

Stavijena u promet [f] @

lzvoz [f]

'\Z| 2.1. Proizvodnja @

Koligina

[ 22.uver @

ssivsi | [ "=

Slika 44 — Opsti podaci/Poreklo hemikalije
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Opsti podaci/Poreklo hemikalije
Na tabu ,,1. Opsti podaci / 2. Poreklo hemikalije” postoje dve opcije:

e Prva je da izaberete opciju ,Nova hemikalija“ (Slika 45), za slu¢aj unosa hemikalije
kojoj nije dodeljen registarski broj, pri ¢emu se registarski broj dodeljuje automatski;

e Druga je da kopirate podatke iz dosijea biranjem registarskog broja iz padajuéeg
menija gde su dostupni registarski brojevi iz reSenja iz ranijih godina (Slika 46).

Kod opstih podataka, polje Broj hemikalija u grupi se popunjava automatski.

Nova hemikalija @

(i) Unos nove hemikalije

Odaberite ovu opciju ukoliko po prvi put prijavijujete ovu hemikaliju | nemate
dodeljen registarski broj iz re3enja iz ranijih godina

Slika 45 — Opcija za unos nove hemikalije

Unos porekla hemikalije podrazumeva odabir jedne od opcija ,,Proizvodnja“ ili ,Uvoz“ i unos
odgovarajuc¢ih podataka. Dodatne opcije kod unosa SVHC dosijea su ,Dalje koriSéenje” i
,Koncentracija SVHC veéa od 0,1% (m/m)“. Pri unosu koli¢ina postoji automatska provera,
tako da ¢e sistem upozoriti korisnika ukoliko unos nije adekvatan.

U slucaju odabira opcija ,Nova hemikalija“ i ,Uvoz”, obavezan je unos podataka za
»Proizvodac”, ,Zemlja proizvodaca“ i , Trgovacko ime u zemlji proizvodaca“. Ukoliko nemate
ove podatke i hemikaliju ste nabavili od dobavlja¢a, potrebno je da oznacite opciju
,Proizvodac nije poznat” i da obavezno unesete podataka za , Dobavljac”.

Napomena: U slu¢aju kopiranja dosijea po registarskom broju hemikalije iz reSenja iz ranijih
godina, a koji se odnosi na uvoz hemikalije, ne mogu se izmeniti podaci o Proizvodacu i
Zemlji proizvodaca. Ukoliko je neki od ovih podataka promenjen (npr. u pitanju je druga
kompanija proizvodac ili druga zemlja proizvodaca) potrebno je hemikaliju uneti kao novu
uz dodelu novog registarskog broja.

Ukoliko je proizvodac samo formalno promenio ime, mozZete uneti obrazlozenje o izmeni
proizvodaca u polje ,,Dodatno obrazlozenje” i koristiti ranije dodeljeni registarski broj.

Napomena: Ukoliko nemate podatke o proizvodacu, u polje ,Dodatno obrazloZzenje” se
mozZe podneti zahtev da se omogucéi da se u okviru dopune prijave dostave podaci o
dobavljacu.
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Napomena: Postoji jos jedan nacin da u slu¢aju promene nekog od podataka: Proizvodaca,
Zemlje proizvodaca ili opcije , Proizvodac nije poznat” iskopiraju svi ranije uneti podaci i u
isto vreme dobije novi registarski broj:

e Prvo dodajte u prijavu dosije sa ranije dodeljenim registarskim brojem;

e Zatim duplirati taj dosije pomocu opcije Dupliraj dosije (kako bi iskopirali sve ranije
unete podatke i u isto vreme dobili novi registarski broj);

e Obrisati dosije sa ranije dodeljenim registarskim brojem;

e Izmeniti podatke u dosijeu sa novim registarskim brojem.

f® Biranje postojeceg registarskog broja X

Odaberite registarski broj koji je ranije dodeljen hemikaliji

Registarski br. hemikalije * @& Unesite registarski broj ili ime hemik... ¥

Unesite registarski broj ili ime hemikalije

P P— REGISTARSKI BROJ NAZIV HEMKALUE POREKLO KOHERENTNA GRUPA
Trgovacko ime hemikalije

Broj hemikalija u grupi

Ukupno pronadeno 3 stavki
Carinska tarifna oznaka *

Slika 46 — Kopiranje dosijea po registarskom broju hemikalije
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Nacin koris¢enja hemikalije

Za unos nacina koriS¢enja potrebno je da se unese kategorija korisé¢enja i Sifra delatnosti koje
su obavezne itoizborom iz padajuceg menija. Za hemikalije koje se mogu svrstati pod carinske
tarifne oznake koji pocinju sa 2829, potrebno je uneti podatke o raspodeli koli¢ine hemikalije
za svaku od kategorija kori$¢enja, izrazeno u procentima na godisnjem nivou (Slika 47).

DOSLIE O HEMIKALLI b

Registarski br. hemikalije: I IS Trgovaéko ime hemikalije:

SupstancaSmesa: HupeEE Grupisanje: FgiLE_ i Dasije je zavrsen” Zavisen @

ANl / 2 Porexio hemikalije

3_Naéin koriséenja hemikalije @

+ DODAJ NAGIN KORISGENJA HEMIKALIJE Y

10+ Stavki postrani

AN J

Slika 47 — Nacin koriséenja hemikalije

Na tabu , Nacin koris¢enja hemikalije”, za SVHC dosije moguce je navesti nacine koris¢enja
koji se ne preporucuju. Takode mogudée je izvrsiti dodavanje jednog ili viSe dokumenata kao
priloga dosijeu. Maksimalna veli¢ina pojedina¢nog dokumenta koji se moZze dodati je 20 MB.

Obelezavanje hemikalije

Za unos obelezavanja hemikalije obavezan je unos reci upozorenja. U slucaju da za hemikaliju
nema re€ upozorenja, iz padajuceg menija treba da se odabere opcija Nema. Na ovom tabu
moZe se uneti jedan ili vise piktograma opasnosti (opcija ,+ Dodaj piktogram opasnosti“),
obavestenja o opasnosti (opcija ,+ Dodaj obavestenje o opasnosti“), kao i dodatnih
obavestenja o opasnosti (opcija ,+ Dodaj dodatno obavestenje o opasnosti“) (Slika 48).
Izborom neke od ovih opcija u odgovarajucoj tabeli otvara se novi red za unos, tj. izbor opcije
iz padajucéih menija (Slika 49).
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2. Poreklo hemikalije enja hemikalije

4. Obelezavanje hemikalije prema CLP/GHS Pravilniku @

5. Sastav hem

6. Sadriaj VOC Dokumciid

Piktogram opasnosti

Reé upozorenja® (&) Opasnost A

+ DODAJ PIKTOGRAM OPASNOSTI

znaka za pik

Opis piktograma E Pik

1 10«  Stavki po strani

Obavestenje o opasnosti (&

+ DODAJ OBAVESTENJE O OPASNOSTI

1 10 =  Stavki po strani

Dodatno obavestenje o opasnosti @

+ DODAJ DODATNG OBAVESTENJE O OPASNOSTI

1 10«  Stavki po strani

Satuvaj Dalie > lzadi

Slika 48 — Obelezavanje hemikalije

+ DODAJ PIKTOGRAM OPASNOSTI

Oznaka za pikt Opis pikt

+ DODA Ukupno 10 stavki

Slika 49 — Unos obeleZavanja hemikalije

| )
N oPIS PIKTOGRAM

Obavesten] A

GHE01 Bombe koja eksplodits @

+DODA

GHS0Z Plamen @

opasnosti GHSD2 Flamen preko kugs @

GHE04 Cilindsr za gas @

Dedatno ob GHs0s Korozijs @
s v

MNe postaoji ni jed
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Sastav hemikalije

Priliko unosa podataka na tabu , Sastav hemikalija“, kao komponente sastava hemikalije mogu
se uneti (Slika 50):

e Supstance/smese (opcija ,+ Dodaj supstancu/smesu”)

e Nedistoce (opcija ,+ Dodaj necistocu”)

e Supstance koje izazivaju zabrinutost (SVHC) - u slu¢aju SVHC dosijea (opcija ,+ Dodaj
Supstancu koja izazivaju zabrinutost (SVHC)")

Na slici ispod dat je izgled taba Sastava hemikalije. Na datoj slici moze se videti lista svih
komponenti sastava sa opcijama za izmenu, brisanje ili pregled (u zavisnosti od statusa prijave
i da li je dosije oznacen kao zavrSen), pri ¢emu su komponente grupisane po tipu
Supstanca/smesa, Nedlisto¢a i Supstanca koja izazivaju zabrinutost (SVHC). Opcija za
dodavanje novih komponenata sastava nalazi pored svake unete komponente.

1. Opéti podaci / 2. Poreklo hemikalije \ 3. Natin koriscenja hemikalije \ 4. ObeleZavanje hemikalije \ 5. Sastav hemikalije \ 6. Sadriaj VOC 4

5. Sastav hemikalije

+ DODAJ SUPSTANCU/SMESU + DODAJ NECISTOCU

4 Supstanca/smesa

Ukupno: 2
Sve ukupno: 2

1 10+ Stavki po strani

Slika 50 — Sastav hemikalije
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Unos komponente sastava se sastoji iz viSe koraka:

1. Biranjem opcije ,+ Dodaj supstancu/smesu” sistem otvara prozor sa formom za unos
podataka.

2. U unosu opstih podataka obavezno je odabrati tip sastojka koji se unosi (da li je
sastojak supstanca, smesa ili nepoznato).

Zatim, klikom na dugme < izaserivemkaiu otvara se posebni prozor gde se moze iz
odgovarajuceg Sifarnika izabrati supstanca/smesa (pretraga se vrsi CAS, EC broju ili po
nazivu; potrebno je uneti najmanje tri karaktera da bi se dobili rezultate pretrage)
(Slika 51).

3. Odabir jedne od supstanci/sme3a iz tabele/liste rezultata pretrage vrsi se potvrdom

(klikom) na dugme u odgovarajuéem redu tabele. Tako se prozor ,lzaberi
hemikaliju” zatvara, a u formi za unos sastojaka se automatski popunjavaju polja Naziv
supstance/smese, CAS i EC broj na osnovu izabranih podataka iz Sifarnika supstanci i
smesa.

Napomena: Ukoliko Zeljenu hemikaliju ne nadete u Sifarniku ni po jednom od kriterijuma
pretrage, moZete je uneti kao novu pomodu opcije koja se nalazi ispod tabele u kojoj se
izlistavaju rezultati pretrage (Slika 51). Po obelezavanju ove kucice, prozor ,lzaberi
hemikaliju” se zatvara, a u formi za unos mozete da unesete novu supstancu/smesu. U
ovom slucaju potrebno je uneti podatke o Nazivu supstance/smese (obavezno polje) i
podatke o CAS, EC broju nove supstance/smese (ukoliko postoje). Nova supstanca/smesa
koju ste dodali na ovaj nacin bi¢e dodatno validirana od strane Ministarstva.

Izaberi hemikaliju x

CAS broj 111 @ EC broj @ Naziv supstance @ n
111850-24-9 410-610-2 4-(4-nitrofenilazo}-2,6-di- sek -butil-fenol
111850-25-0 407-460-5 44" 4°(1-metilpropan-1-il-3-iliden)tris(2-cikloheksil-5-metilfenol)
111681-72-2 407-9404 A-[2-1-metil-2-[4-morfoliniljetoksi)etilimorfolin
111298-82-9 403-690-5 T-amino-3-{(5-karboksimetil-4-metil-1.3tiazol-2-iltio)metil-8-oks 0-5-tia-1-azabiciklo(4.2.0)okt-2-en-2-karboksilna kiselina
111-44-4 203-8701 bis(2-hloretil) etar
1 2 3 4 5 . @ » 5 v  Stavki po strani
Potvrduj da sup I su koju Zelimo da kao jak hemikalije nismo uspeli da pr d spisku sup il
pretragom po CAS broju i/ili EC broju, odnosno po nazivu, i da Zelimo da novu sup I su. Prihvatamo da ce Ministarstvo
izvrsiti dod proveru i validaciju nove sup I se koju smo uneli, i da ¢e Ministarstvo u slu¢aju potrebe zahtevati dopunu/izmenu
podataka.

Izadi

Slika 51 — Prozor za izbor postojece ili nove hemikalije
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Za ponistavanje izbora i/ili unosa u polja Naziv supstance/smese, CAS broj i EC broj
mozete koristiti dugme x PONISTIIZBOR .

4. Posle unosa opstih podataka o komponenti sastava, korisnik moze da unese podatke
o GHS klasifikaciji komponente sastava. Za unos podataka o klasifikaciji koristi se opcija
»+ Dodaj podatke o klasifikaciji“. Odabirom ove opcije otvara se novi red za unos u
tabeli ,Klasifikacija prema CLP/GHS Pravilniku“. Da bi se uneli podaci o klasifikaciji,
potrebno je da se iz padajuceg menija odabere klasa i kategorija opasnosti.

Opciono, mozete pomocu opcije 3 KOPIRAJ GHS KLASIFIKACIJU da kopirate klasifikaciju za
odabranu supstancu/smesu, ukoliko postoji uneta klasifikacija za datu
supstancu/smesu u okviru vasih ranijih prijava/dosijea.

5. Potom, ukoliko se u Registar upisuju detergenti, potrebno je uneti i podatke o
surfaktantu, i to: naziv i zemlju proizvodaca, hemijski naziv za supstancu ili trgovacko
ime za smesu kao i podatke o biorazgradljivosti. Unos se vrsi u formi koja se otvara
nakon obelezavanja kudice za Surfaktant. Dodatno, ako je za odredenu supstancu
izdato odobrenje za upotrebu alternativnog hemijskog naziva supstance, umesto
hemijskog naziva navodi se taj naziv, kao i broj i datum akta kojim je odobrena njegova
upotrebi. Unos se vrsi u formi koja se otvara nakon obelezavanja kucice za Alternativni
hemijski naziv.

6. Kada su svi podaci uneti, potrebno ih je snimiti odabirom dugmeta Sa€uvaj u dnu
strane. Za odustajanje od unosa potrebno je odabrati dugme lzadi. U oba slucaja
korisnik ¢e biti vracen na tab ,,Sastav hemikalija“, tj. na listu svih komponenata sastava
hemikalije, gde na raspolaganju imate moguénost da unosite nove komponente,
menjate podatke za postojeée ili briSete komponente u sluéaju potrebe. Ukoliko je
komponenta sastava snimljena klikom na dugme Sacuvaj, u ovoj listi ée se pojaviti
nova komponenta sastava.
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Unos komponente sastava hemikalije (Necistoca)

Unos necistoce vrsi se biranjem opcije ,+ Dodaj necisto¢u”. Postupak je isti kao i u slucaju
unosa supstance/smese.

Unos komponente sastava hemikalije (Supstanca koja izaziva zabrinutost)

Unos Supstance koja izaziva zabrinutost vrsi se biranjem opcije ,,+ Dodaj supstancu koja
izaziva zabrinutost” i postupak je sli¢an kao i u slucaju unosa supstance/smese. Jedina razlika
je utome Sto su pri izboru hemikalija ponudene hemikalije koje su prema vaZzecoj zakonskoj
regulativi nalaze u Listi supstanci koje izazivaju zabrinutost. Ako nakon snimanja SVHC
komponente sastava odete na izmenu te komponente, moguée je uneti i podatke o
bezbednijim alternativnim supstancama (ukoliko su dostupni) pomocu opcije ,+ Dodaj
supstancu” u tabeli ,Bezbednija alternativha supstanca za supstancu koja izaziva
zabrinutost”. Postupak za unos bezbednijih alternativnih supstanci identican je postupku za
unos supstance/smese.

Sadrzaj VOC

U slucaju da je potrebno da se unese VOC, prvo se mora obeleziti kucica ispred teksta
,Hemikalija sadrZi isparljiva organska jedinjenja“ i time se otvara forma za unos podataka za
VOC (Slika 52). Ukoliko se unosi VOC, unos ukupnog sadrzaja isparljivih organskih jedinjenja u
g/l je obavezan. Dodatno, potrebno je obelezZiti odgovarajucu kudicu za ,Zgrade” ili ,Vozila“, i
odabrati odgovarajucu potkategoriju smese izborom iz padaju¢eg menija.

oreklo hemikalije > 3. Naéin kori&Eenja hemikalije > 4. ObeleZavanje hemikalije > 5. Sastav hemikalije & > 7. Mere za upravljanje rizikom

6. Sadrzaj isparljivih organskih jedinjenja &

" Hemikalja =adri izparljiva organska jedinjenja

Unesite sadriaj isparljivih organskih jedinjenja

Ukupan sadriaj organskih isparljivih jedinjenja [g/] *

Igrade [} Vorzila [l

&.1. Podkategorije smea koje se kao premazi nanose na zgrade, njinovu 6.2, Podkategorije smea koje se koriste kao premazi za drumska vozila il
opremu i ugradne delove =a dekorativnom, funkcionalnom i zadttnom ulogom njihove delove pri popravljanju, konzervacii ili dekoracii van preizvednih
pogona

— |zaberite opciu — ~
— Izaberite opciju — ~

Poni&ti Satuvaj Izadi

Slika 52 — Sadrzaj VOC

37



Integralni registar hemikalija Korisnicko uputstvo za elRH portal

Mere za upravljanje rizikom

Na tabu ,Mere za upravljanje rizikom“ (koji se otvara samo prilikom unosa dosijea za SVHC
hemikaliju), moguce je navesti mere za upravljanje rizikom koje se primenjuju na radu
prilikom procesa proizvodnje ili daljeg koris¢enja, bilo da se radi o tehnickim merama,
organizacionim merama i/ili merama liéne prirode. Takode moguce je izvrsiti dodavanje
jednog ili vise dokumenata kao priloga dosijeu (Slika 53). Maksimalna veli¢ina pojedinacnog
dokumenta koji se moZe dodati je 20 MB.

Naéin korigéenja hemikalije . ObeleZavanje hemikalije > b. Sastav hemikalije Sadriaj VOC

oreklo hemikalije

7. Mere za upravljanje rizikom koje se primenjuju na radu prilikom procesa proizvednje ili daljeg koriscenja

7.1. Navesti mere za upravljanje rizikom koje se primenjuju na radu prilikom procesa proizvodnije ili daljeg koriséenja
Tehniéke mere Dokument
i
Organizacione mere Dokument
A
Mere litne zadtite Dokument
A

Saduvaj Dalje > Izadi

Slika 53 — Mere za upravljanje rizikom
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Dokumenta vezana za dosije

Na tabu ,Dokumenta vezana za dosije”, moguce je izvrsiti dodavanje jednog ili vise
dokumenata kao priloga dosijeu (npr. bezbednosni list) (Slika 54). Maksimalna veli¢ina
pojedina¢nog dokumenta koji se moze dodati je 20 MB.

U tabeli ,Bezbednosni listovi“, ukoliko ih ima, bi¢e prikazani i bezbednosni listovi iz prethodnih
godina za navedenu hemikaliju (tj. za koriséeni registarski broj). U tabeli su dostupne i opcije
za pregled/preuzimanje i brisanje dokumenata, sem u slucaju bezbednosnih listova iz
prethodnih godina koji se mogu samo pregledati.

ERlrizcenja hemikalije \ 4. ObeleZavanje hemikalije \ 5. Sastav hemikalije \ 6. Sadriaj VOC \ 7. Mere za upravljanje rizikom \ Dokumenta vezana za dosije

Dokumenta vezana za dosije @

Unesite dokumenta vezana za dosije

Tip dokumenta * —lzaberite tip dokumenta— v

Opis dokumenta

Dokument

DOKUMENTA UZ DOSIJE Y

10 »  Stavkipo strani

BEZBEDNOSNI LISTOVI & Y

10+  Stavki po strani

Izadi

Slika 54 - Dokumenta vezana za dosije
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6.3.4 Oznacavanje da je dosije zavrsen (Otkljucavanje i zaklju¢avanje dosijea)

Kada su uneti i saCuvani svi podaci za dosije, potrebno je oznaditi dosije kao zavrSen
obeleZavanjem kucice pored teksta Dosije je zavrSen u vrhu strane (Slika 55).

Da bi dosije mogao da bude oznacen kao zavrSen, potrebno je da su ispunjene sledece
validacije:

e Unet je bar jedan nacin koris¢enja (tab ,,3. Nacin koris¢enja hemikalije”)

e U slucaju da je za Carinsku tarifnu oznaku odabrana opcija koja zahteva unos sastava,
obavezan je unos bar jedne komponente sastava (tab ,,5. Sastav hemikalije”)

e U slucaju da je uneto obelezavanje (tab ,4. ObeleZavanje hemikalije”), obavezan je
unos bar jedne komponente sastava (tab ,5. Sastav hemikalije)

e U slucaju da je uneto obelezavanje (tab ,4. ObeleZavanje hemikalije”), obavezno je
priloZiti bar jedan bezbednosni list (tab ,Dokumenta vezana za dosije“) ili oznaciti
opciju ,,Bezbednosni list neizmenjen” u slucaju da postoji bezbednosni list iz ranijih
prijava za taj registarski broj.

Nakon Sto je dosije obelezen kao zavrsen, nije mogudée vrsiti dodatne izmene na tom dosijeu.
Ukoliko je potrebno da se urade neke izmene zaklju¢anog dosijea pre slanja prijave, potrebno
je da dosije otkljucate, uradite potrebne izmene pa zatim da dosije ponovo zakljucate da biste
mogli da kasnije posaljete prijavu.

DOSLE OHEMIKAL IJI GODINA 2018

Registarski br. hemikalije: ] Trgovagko ime hemikalje: B

Supstanca/Smeta: e Grupisanje: digiss gy Dasiie ie zavisen | (7| Zavrden | @

1. Opéti podaci / 2. Poreklo hemikalije > 3. Nacin koriéenja hemikalie > 4. ObeleZavanie hemikalije > 5. Sasta @ Dosije je zavrsen

Priviedno drustvoiPreduzetnik . Kada zavisite kompletan uns dosijea, oznadite da je zaviden. Slanje prijave ée biti
moguée ukaliko su sva dosijea aznadena kao zavisena.

Slika 55 — Oznacavanje da je dosije zavrsen
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6.3.5 Unos SVHC dosijea

Ukoliko se prijavljuje supstanca ili smesSa koja spada u SVHC prema vaZzecoj zakonskoj
regulativi, potrebno je dostaviti dodatne podatke. Podaci za unos SVHC dosijea se unose kroz
viSe tabova - koraka klikom na dugme ,,+ Dodaj novi SVHC dosije“, pri éemu je obavezno uneti
podatke koji su obelezeni crvenom zvezdicom. Unos podataka je slican kao za unos obi¢nog
dosijea, samo Sto za unos SVHC dosijea se dostavljaju dodatni podaci.

6.3.6 Grupe hemikalija

Moguce je kreirati dve vrste grupa hemikalija:
e Koherentne grupe
e Ostale grupe.

6.3.6.1 Koherentne grupe

Da bi se kreirala koherentna grupa, potrebno je iz tabele sa dosijeima odabrati jedan dosije i

kliknuti na dugme , ¢ime se kreira koherentna grupa Ciji nosilac e biti dati dosije,
i otvara se prozor sa dodatnim opcijama za (Slika 56):

e Dodelu podtipa koherentne grupe;

e Unos, izmenu, brisanje i pregled registarskih brojeva koji ¢ine koherentnu grupu;
e Unos, izmenu, brisanje i pregled razlika izmedu ¢lanova koherentne grupe;

e Razgrupisavanje grupe (brisanje cele grupe).

Da bi svi uneti podaci bili snimljeni potrebno je odabrati dugme Sacuvaj.
Za odustajanje od trenutno unetih izmena, bira se dugme lzadi.

Ako Zelite da razgrupisete koherentnu grupu i da obriSete podatke iz priloga koherentne
grupe, bira se dugme Razgrupisi hemikalije. Ovim se ne brise dosije koji je nosilac grupe.
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Grupa hemikalija x

Tip grupe:  Koherentha grupa Podtip grupe: |~ |zaberite opcijy - v

* Registracioni broj e obavezan, ali ako se ne unese, dodelice se novi automatski

+ DODAJHEMIKALIJU U KOHERENTNU GRUPU Y

Ukupno: I 1IN

10 v | Stawki po strani

Slika 56 — Kreiranje koherentne grupe

Dugme +0oornEmkal ukonERENTW SRUPY- g|uZi za unos registarskih brojeva - ¢lanova koherentne
grupe (Slika 57):

e Ukoliko u grupu dodajete postojeci registarski broj, potrebno je da ga odaberete iz
padajué¢eg menija. Time se pored registarskog broja automatski popunjava i Trgovacko
ime hemikalije, a koli¢ina stavljena u promet u tonama moze da se unese opciono.

e Ukoliko u grupu Zelite dodati novu hemikaliju, koja nema dodeljen registarski broj,
potrebno je uneti Trgovacko ime hemikalije i opciono koli¢inu stavljenu u promet u
tonama, dok se u ovom slucaju registarski broj ne unosi (ostaviti prazno), vec¢ se
dodeljuje automatski.

Unos podataka u tabelu potvrduje se klikom na ili ponistava klikom na Iﬂ

U ovoj tabeli mogu da se unesu i razlike za ¢lanove koherentne grupe klikom na trougli¢ ispred
odgovarajuceg ¢lana grupe, kada se pojavljuje nova tabela u koju mogu da se unesu razlike.
Nove razlike se dodaju biranjem opcije +oooaraziicu |
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Grupa hemikalija X

Tip grupe: Keherentna grupa Podtip grupe: — Izaberite opciju — -
Ukupno:
v  Stavk a
* Registracioni broj je obavezan, ali ako se ne unese, dodelice se novi automatski
= DODAJ HEMIKALIWU U KOHERENTHNU GRUPU @ Y
Trgovacko ime hemikalie - Koligina stavijena u promet [f]

: '

4 DODAJ RAZLIKU Y

AS : EC n) t
1 5 »  Stavki po strani
Ukupnao: 0,0000
1 10 «  Stavki po strani

Slika 57 - Unos registarskog broja i razlike u okviru koherentne grupe

6.3.6.2 Ostale grupe

Da bi se kreirala grupa hemikalija (osim koherentne), potrebno je odabrati dva ili viSe dosijea
i kliknuti na dugme , koje otvara prozor sa dodatnim opcijama (Slika 58):

e Dodelu tipa grupe
e Dodavanje i uklanjanje dosijea iz nekoherentne grupe
e Razgrupisavanje grupe (brisanje cele grupe).

Nakon odabira tipa grupe, potrebno je kliknuti na dugme Sacuvaj kako bi se kreirala grupa. U
slucaju da Zelite da odustanete, kliknite na dugme lzadi.

Ako Zelite da razgrupisete nekoherentnu grupu, bira se dugme Razgrupisi hemikalije. Ovim
se briSe grupa ali ne i dosijea koja su bila ¢lanovi grupe.
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Grupa hemikalja x

Tip grupe *

— |zaberite opciju — ~

411510000440 test svhe 1 302 11 00 00 - - - opijum

411510000495 SVHC TEST 1 2819 10 00 00 - - Hrom trioksid 0.0000

v Stavki po strani

Slika 58 — Kreiranje ostalih grupa

U okviru forme za unos/izmenu nekoherentne grupe postoji i mogucénost dodavanja i
uklanjanja dosijea iz grupe uz pomo¢ dugmeta , Dodavanje hemikalija u grupu” i , Brisanje
hemikalija iz grupe”. Ove opcije su dostupne tek posto se kreira nekoherentna grupa, i klikom
na & koje otvara pregled i izmenu grupe.

6.3.6.3 Pregled grupa

U tabeli sa listom svih dosijea iz tekuée prijave, dosijei koji su u nekoj grupi su obojeni prema
tipu grupe (prema legendi smestenoj na dnu tabele). Za dosijea koja su u grupi u opcijama je
dostupno dugme = | pomocu kojeg je mogude:

e Pregledati i izmeniti podatke o grupi kojoj pripada dati dosije:
o Promenu podtipa koherentne grupe
o Unos, izmenu i brisanje dodatka koherentne grupe
o Unos, izmenu i brisanje razlika u dodacima koherentne grupe
o Promenu tipa nekoherentne grupe
o Dodavanje i uklanjanje hemikalija iz nekoherentne grupe
e Uraditi razgrupisavanje grupe (brisanje grupe).

6.3.7 Podnosenje prijave
Po zavrSetku pripreme prijave i unosa svih dosijea, da bi se izvrSilo podnosenje prijave,

potrebno je (Slika 59):

Otvoriti prijavu klikom na dugme (Izmeni)
Otvoriti tab ,,Slanje prijave”
Izvrsiti podnosenje prijave klikom na dugme Posalji

PN PR

Dodatno potvrditi slanje prijave unosom LIB-a (koji je svaki korisnik portala dobio u
imejlu sa parametrima svog korisni¢kog naloga za elRH portal)
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PRIJAVA RADI UPISA HEMIKALIJA U REGISTAR HEMIKALIJA ZA GODINU 2018

“ \ 2. Odgovorne lice » 3. Savetnik za hemikalije > 4. Hemikalije za upis u registar

Slanje prijave

Uneli ste ukupno dosijea: & 9

> Dokumenta vezana za prijavu \ Komentari

HEMIKALIJE ZA UPIS U REGISTAR

1. Ukupan broj hemikalija za upis u Registar: & 9

2. Ukupna kolic¢ina hemikalija za upis u Registar ( t): 132 0000

Podnodenje zahteva za upis u Registar hemikalija vi3i se u skladu sa &lanom 40 Zakona o hemikalijama.

Zahtev se smatra podnetim po dobijanju delovodnog broja nakon prijema potpisanog obrasca Prijave (automatski generisanog preko elRH portala) od strane nadleZnog organa (automatski
generisan obrazac prijave ¢e biti dostavljen emailom korisniku portala koji je podneo prijavu na elRH portalu, a takode je dostupan na elRH portalu u okviru pregleda prijave - sekcija Dokumenta).

Potpisan obrazac prijave se 3alje Ministarstvu zatite Zivotne sredine (sa naznakom "Prijava za Registar hemikalija”), adresa Omladinskih brigada 1, 11070 Beograd.

Slika 59 — Slanje prijave

Napomena: Dugme za slanje prijave ¢e biti vidljivo tek posto su ispunjeni svi neophodni uslovi

za podnosenje prijave. U suprotnom na tom mestu ¢ée stojati odgovarajuca poruka.

Uslovi za podnosSenje prijave su:

e Da su sva dosijea oznaCena kao zavrSena odabirom opcije Dosije je zavrSen (vidi

poglavlje 6.3.4 Oznacavanje da je dosije zavrsen)
e Da je dodat, tj. upload-ovan bar jedan dokument tipa Dokaz o plaéenoj taksi (npr.
skenirana uplatnica, izvod) u formi za unos/izmenu prijave na tabu Dokumenta vezana

za prijavu.
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6.3.7.1 Slanje automatski generisanog obrasca prijave Ministarstvu zastite Zivotne sredine

Po uspeSnom zavrsetku svih navedenih koraka i uspesnom slanju prijave Ministarstvu, sistem
¢e prikaz